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MANUAL SOURCING / iSUPPLIER PARA PROVEEDORES DE TPR

Este documento describird el procedimiento que debe seguir cada Proveedor cuando es invitado por
Terminal Puerto Rosario S.A. a cotizar bienes y/o servicios utilizando el nuevo portal de compras.
También repasara qué informacion relativa a documentos de compras, facturas y pagos puede ser

consultada a través del portal.

Para poder utilizar esta herramienta sdlo es necesario disponer de una conexion basica a internet, no
se requiere la instalacién de aplicaciones adicionales.

Para comenzar con el proceso recibird un correo electrénico con su usuario y contrasefia, ademas del
enlace donde debe hacer click para conectarse a la pagina de carga y consulta. Su usuario sera el
numero de CUIT de la empresa a la que representa.

El enlace al que accedera es el siguiente: https://sourcing.tpr.com.ar
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Al conectarse vera una pantalla como la que se reproduce a continuacion, donde deberd cargar los
datos provistos en el email. Alli también puede seleccionar el idioma en que va a ver la informacién
(espafiol o inglés). Luego presione Conexion.
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* Nombre Usuario |3|:|123455?81

teremplor michsel iamassmith

* Contrasefia |...|||||-|

lejemplo: o523

Conexion || Cancelar |

Asistenca de Conexion

Accesibilidad | Minguno

v

Seleccionar un Idioma:
Espaiiol Latinoamericano

L4

TPR

Terminal Puerto Rosario S.A.

A continuacion se le pedira que cambie la contrasefia por seguridad. En el campo Contraseia Actual

ingrese la que le fue enviada en el correo electrdnico, en el campo Nueva Contrasefia ingrese la clave
deseada y repita esta ultima en el campo Volver a Ingresar Nueva Contraseia. La clave seleccionada

debe tener un minimo de 8 caracteres, ser alfanumérica, no puede incluir el usuario y no permite
repetir letras y/o nimeros iguales en forma consecutiva (ejemplo 22). Luego presione Ejecutar y esa

clave quedara guardada.

* Contrasefia Actual |sssssssss

* Nueva Contrasefia |seessesss

* Volver a Ingresar Mueva Contrasefia |u

Ejecuta r'

Cancelar |

En la siguiente pantalla tendra dos opciones de acceso, ingrese en la que se llama Proveedor
Cotizaciones (iSourcing) y a continuacion presione Pégina Inicial de Sourcing.

Havegador

" | Acceso Portal Consuttas {iSupplier)
(] Proveedor Cotizaciones (Sourcing)
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Navegador

_| Acceso Poral Consultas (iSupplier) Sourcing
| Proveedor Cotizicones (Sourcing) = paaina Inicial de 5:::urcmu<:

(=] Lista de Trabajo

Al ingresar a la pantalla principal vera los Pedidos de Cotizacion (PdC), también Ilamados
Negociaciones, pendientes de cotizar y el historial de respuestas activas (cotizaciones que aun no
fueron otorgadas) y provisorias (se generaron, pero todavia no fueron enviadas al Comprador) que
haya realizado. Un PdC es un documento que solicita a los Proveedores cotizar bienes y/o servicios
antes de determinada fecha de cierre.

m‘gﬁ ] Evalsarmes
Lestar Negocaciinas Ablras [ Thuh  |w | Ir |
Bigrreenido, PROVEEDOR
Las
Prasons e Lista
Miimero de Estado de Sucirsal de Himearo de Thempa Mensap
Respussta Respuesta Proveador Negodaddn Tituho Tipo Restante Honitorear Leidos
4 Actio 2004 TPR SC 11283 - COMPRA PRC 2 dizs 14 horas
FERRETERLA
Provisora 29001 TRR SC 11285 - COMPRA POC 4 dis
FERRETERIA
Pripvisonia ! 123 PDC 4 dizs 3 hors
Actva IS00F2EI2T L] SC 11291 - COMPRA FERRETERIA  POLC 0 segundos
Invitaciones Abiertas de la Compaiiia <
Lista
Sucursal de Proveados Himero de Negodaitn Titudo Tipo  Tiempo Restanke
TPR &C 113989 - ELECTRICOS POL  Gdas
5C 11284 - ELEMENTQS DE TRANGM.., POC 10 dias 13 hons
TPR 5C 11292 - MATERIALES VARIDS POC 11 g% 13 horas

Si el proveedor tiene como cliente, ademas de a TPR, a alguna otra empresa, podra diferenciar los
pedidos porque en la columna Titulo algunas diran TPR.

Si TPRinvita a un Proveedor a participar en una negociacion, el contacto del Proveedor seleccionado
recibira un correo electrénico automatico solicitando que ingrese al portal de compras para que vea,
analice y responda el PdC. Puede ingresar conectdndose al enlace mencionado mas arriba o
directamente presionando la opcidn Detalles de Negociacion en el email.
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En la seccidn “Invitaciones Abiertas de la Compaiiia” verd todos los pedidos de cotizacién (PdC) que
aun no ha completado, haga click en el hipervinculo del Nimero del PdC aplicable en la columna
“Numero de Negociacion”.

Liss Respuestas Activas y Provisorias

Presnne Leta Compiets para weusizar todas Bs ey L Z'!":E'.':E.

litmero de Respussta Estado da Respuesta Suursal de Proveedor Nimero de Negodacin Tituks Tipo Tiempo Restante Monitorear  Mensajd
oy Fra resukacios,

Invitaciones Abiertas de ka Compadiia

Gucursal de Proveedor Nilmero de Negociacidn Tituka Tips  Tiempo Restanty
L'_D 301 TPR SC 11285 - COMPRA FERFETERLA MC 6des1hom

A continuacion revise el PdC antes de confirmar su participacidon. Vera tres secciones (cabecera,
lineas y controles).

I. En la pestafia Cabecera verd, entre otros datos, en qué moneda estd habilitado a cotizar. Eso
dependerd de como haya configurado el PdC el comprador. Siempre estara presente la opcién
de cotizar en pesos, pero puede suceder que para algun pedido especifico también se habilite la
posibilidad de cotizar en otra moneda. En esos casos se tomara la cotizacidn divisa vendedor del
Banco Nacion del dia anterior.
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Cabecera | Lineas Controles

Términos

Droric

Divisa

Divisas de Respuesta Adicionales

usph Dolar EE.ULL 2

Requerimientos

Mostrar Todos los Detalles | Ocultsr Todos los Detalles
Detalles Seccion
7 Mostrar CONDICIONES DE VENTA

Comprador Garcia, Ma. Eugenia

Estilo de Cotizacidon Ciego

Descripcon

lio de Facturacion TPR ADM
Domicilio de Envio TPR ROSARIO
FOB

Divisa de PdC  PES

Divisa de Respuesta Descripcion de Divisa Precision de Precio :

[cargo [Tipo |Descripcion
Terminos 0 Archivo Terminos ¥ Condiciones General
de 1 Archivo Reguisitos de Ingreso y Seguridad

asociar una factura en pesos a una OC en ddlares.

Si usted cotiza en dolares y su cotizacion resulta seleccionada, la Orden de Compra (OC) sera
emitida en ddlares y su factura también debera ser generada en esa moneda. No se puede

Al final de la solapa “Cabecera” estd la seccidon “Notas y Anexos”. Alli se pueden leer y descargar los
documentos e indicaciones adicionales haciendo click en los hipervinculos de la columna “Cargo”.

Como archivos anexos estaran presentes los Términos y Condiciones, los Requisitos de Ingreso y
Seguridad y algun archivo adicional en funcion del tipo de compra: por ejemplo un pliego.
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Il. En la pestafia Lineas puede revisar los productos y/o servicios que necesitan cotizacion y las
cantidades requeridas en el PdC. Presione cada linea para verificar si hay alguna especificacién

adicional o anexo que deba tener en cuenta.

Cabecera | Lineas Controles

Desplegar Clsfficacion Como  Ganar/Perder
Clasificacidn  Solo Precio

Articulo, Rev
PINZA 11 D010
DESTOR_11._ 0037
PUNZON_11_0006

Categoria

FERRETERIA.N/A
FERRETERIA.N/A
FERRETERIA.N/A

Unidad Cantidad

Unidad 2
Unidad 2
Inidad 4

En cada articulo/servicio puede haber “Atributos” que se deberan contestar al momento de

cotizar. Si hay anexos presione el hipervinculo de la columna “Cargo” para leerlos o

descargarlos, ya que pueden otorgar informacidén necesaria sobre la mercaderia o servicio a

cotizar.

Linea: 1 (PdC 13017}

Articulo PINZA _11 0010
Rev
Descripcidn PINZA PELACABLE
Categora FERRETERIA.NJA

Unidad de Medida Unidad
Cantidad 2
Dorriclio Envio  TPR ROSARIO

Indefinida <j Texto Largo

Atributos
Atributo Grupo Tipo de Atributo
MARCA <: General Requerido
Notas y Anexos
Mota para Proveedores
|cargo [Tipo |Descripcion |categoria |Gitim
Indef 0 PULGADAS. Para Proveedor

Il En la pestaiia Controles se pueden revisar las fechas programadas de apertura y cierre del

PdC, y las reglas de respuesta configuradas por el Comprador.
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Cabecera | Lineas | Controles
Cronograma

Fecha Pres Prelim
Fecha de Cierre 30/09/2016 15:49:27

Reglas de Respuesta

Lz negociacidn esta restringida a proveedores invitados

Los proveedores estan sutorizados para responder 3 lineas seleccionadas

L] Se requiere que los proveedares respondan con cantidad completa en cada linea
Los proveedores estan autorizados para proporcionar multiples respuestas

El comprador puede cerrar la negociacidn antes de I3 Fecha de Cierre

El comprador puede extender Iz negocicidn manuzimente mientras est3 abierta.

FORO DE CONSULTAS

Si aun persisten dudas, seleccione la opcion “Discusiones en Linea” en el menu desplegable
“Acciones” y presione Ir para solicitar informacidn extra o aclaraciones al Comprador.

Acciones |Di5cu5inn95 En Linea E| Ir |

| Confirmar Participacidn
Crear Cotizacidn

Discusiones En Linea

\isualzar Historial de Cotizaciones

Compra 51 - s
Visualzacidn Imprimible
Exporiar a Planillh de Calculo

Posteriormente elija la opcion Nuevo Mensaje y aparecerd una pantalla como la que se reproduce a
continuacién, donde deberd colocar el Tema y el Mensaje que quiere comunicar al Comprador.
Incluso puede agregar algun anexo si fuera necesario.
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F::I'ﬂl Hudvo Mensage (POC 3?:-L'I1 7}

Enniar &
* Tema

" Mensage

Anexos

_Agregar Anexo...

Cargo Tipo Descripcion

Ho hay resukados.

Terminal Puerto Rosaro S.4

[Consuka

Categoria

Uitima Actuabizacion Por

Cuando termine presione Enviar.

El Comprador recibird un email con su consulta, ingresara al portal y responderd. La respuesta le

llegara al Proveedor via email. Si vuelve a ingresar a Discusiones en Linea puede continuar con la

conversacion (incluso si ambos estdn conectados al mismo tiempo pueden usar la pantalla como un

chat en tiempo real).

CONFIRMACION DE PARTICIPACION

Cuando no le queden dudas sobre lo que se debe cotizar puede confirmar si desea participar en la

negociacién o no.

Seleccione la opcion “Confirmar Participacion” en el menu desplegable “Acciones” y haga click en el

botdn “Ir”.

Acciones

Confirmar Participacion

-]

Marque la opcién “Si” para indicar su participacidon en el PdC. Si no podra intervenir marque la

opcién No y especifique el motivo en el campo Nota para Comprador. Finalmente haga click en el

botén “Aplicar”.
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Nota para Comprador

¢Participard la compafiia? @) si C:
1 No

L 4

CREACION DE COTIZACION

TPR

Terminal Puerto Rosario S.A

Una vez que confirmé su participacion puede cargar la cotizacion, seleccione la opcién “Crear
Cotizacidn” en el menu desplegable “Acciones”, luego haga click en el botén “Ir”.

Acciones | Confirmar Participacidn

=i

Confirmar Participacion

Crear Cotizacion

Discusiones En Linea

Visualizar Historial de Cotizaciones
deCompra___________________

Visualizacidn Imprimible
Exportar a Planilla de Calculo

En la parte superior de la cotizacién verd cuanto tiempo falta para que cierre el PdC, es decir hasta

cuando tiene tiempo de cargar y enviar su cotizacion.

En la seccion Cabecera debe completarse lo siguiente:
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[Creat Cot 20 [PdC 13017)
Cancelar Visualar PdC Cotizacion Por Mamilla de Ciloulo | | Grabar Provisosio | | Contiouar
™ T e 5 dias 21 horas
F me 0310/ H016 10:54:00
Caberera  Lineas
Pioeaedyr PROVEEDOR 1 Comclnvatem [ (0
Dviss de PAC PES i i - @
i [0k o fe .
£ e decimales @
FAERDS
Agragar Anesio... @
jCamo Tipo Descripeidn Categoriz Ultima Actuaizaciin 50 Adtualizar Sugwimi
Requenmentos.
fooler Todg | Reducr To
Walor de Desting Valor de Cotiracian

1- Si es aplicable, seleccione la divisa de cotizacidon apropiada en el menu desplegable “Divisa de
Cotizacién”. La moneda que seleccione se utilizard para toda la cotizacidn. Recuerde que el
Comprador habra definido esta posibilidad, la misma no estara disponible si el Comprador no
configurd diferentes opciones de divisas.

2- En el campo “Cotizacion Valida Hasta” haga click en el icono del “Calendario” para seleccionar la
fecha hasta la que su cotizacién sera vélida. Esa fecha no puede ser anterior a la Fecha de Cierre
del PdC.

3- Los campos Numero de Referencia y Nota para Comprador no son de carga obligatoria. El
primero puede ser utilizado por el Proveedor para colocar algin nimero interno de cotizacion,
referencia, etc., y el segundo para hacerle algin comentario al Comprador.

4- Al presionar “Agregar Anexo” se puede anadir informacidn adicional a la cotizacion, alguna
alternativa con que cuente el proveedor, condiciones particulares de venta, etc. Los anexos
pueden ser tipo archivo o texto. Si selecciona “Archivo” luego presione Examinar para buscar en
su directorio el archivo que desea cargar, si selecciona la opcién “Texto” debe escribir en el
recuadro la informacion que desea adicionar. Puede agregar cuantos anexos crea conveniente.

10
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Informacion de Resumen de Anexo

Cargo ]
Descripcion

Cateqoria  Desde Proveedor

Definir Anexo
Tipo @ Archivo E>\ Examinar, |

I URL
) Texto

5- Especifique las Condiciones de Venta en el cuadro “Valor de Cotizacion”.

En la seccion Lineas completar los siguientes campos:

Cancelar | | Visualizar PAC | | Cotizacidn Por Planilla de Cilodo | | Grabar Provisorio _l;f.\ntnmirl
te 5 diag 15 horas

are 03710/ 2016 10:54:00
Cabecera | Lineas
D o2 FdC PES P e Cotizoen PES
Frag=on ds feoo  Cualguiera
Lin=a Actuslirar  Enviar & Clasificar Precio Cotizackin Unidad Cantidad Objetiva Cantidad de Cotizacion Fecha Pactada

it 3 — g
Cego l_i.'-zz: i_l— =

g @ S TIRROSMRO  Cego ®|_=_-“c1;-: 2 ®|_|_ @
; ) |—

a

1- En la columna “Precio Cotizacidn” ingrese el precio por unidad sin impuestos (tenga en cuenta
la divisa de cotizacidn). El separador de decimales debe ser el punto (.) y no la coma, ejemplo:
100.5

2- Siel PdC fue configurado para que no se requiera cotizar el total solicitado en cada linea, puede
colocar en el campo Cantidad de Cotizacion la cantidad que puede ofrecer. Esa cantidad nunca
puede ser mayor que el total solicitado. Por defecto el sistema completard ese campo con la
cantidad completa pedida, puede modificarlo.

11
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3- Ingrese la “Fecha Pactada” para la entrega de los bienes o la realizacién de los servicios
cotizados. Por defecto el sistema mostrara en este campo la Fecha de Necesidad que el
solicitante interno de TPR especificd al hacer su pedido, puede modificarla. Al cargar esta fecha
tenga en cuenta que el proceso interno de compras de TPR puede demorar algunos dias, al igual

que el proceso de entrega del Proveedor, simelos a su estimacion.

4- Si hay un circulo rojo en la descripcién del articulo, significa que el Comprador ha requerido
informacion adicional para ese item y la cotizacion no podrd enviarse si no provee los datos
solicitados. Para eso haga click en el icono del “Lapiz” (columna Actualizar). Se abrird una
pantalla como la siguiente que nos mostrard qué Atributo debe ser respondido (por ejemplo
Marca, Modelo, Material, etc.). Ingrese el valor de respuesta en el campo “Valor de Cotizacién”.

En esta seccion también puede agregar Anexos y Notas de la misma forma que se hace en la

Cabecera. Cuando termine presione Aplicar.

Crear Cotizacién 10020: Linea 1 (PdC 13017)

Descripcion  PINZA PELACABLE
Unidad Unidad
Precio Inicial
Precio Destino
Precio Cotizacidn
Cantidad Objetivo
Cantidad de Cotizacidn 2

(5]

Articulos de Pago
¥ CONSEJO El importe de articulo de pago total se debe sumar &l importe de linea.
Atributos

Grupo Atributo Tipo de Atributo

General Requerido

Notas

Nota para Comprador

Anexos

Agregar Anexo... |

Ne hay resultados.

Cargo Tipo Descripcién Categoria Ultima Actualizacién Por

Valor de Cotizacion

|:> TRAMONTINA

Todos los PdC estaran configurados para aceptar cotizaciones parciales, es decir que el proveedor
podra elegir las lineas que desea cotizar, por lo que puede dejar algln articulo/servicio sin cotizar.

Una vez que carga todos los datos presione Continuar. Puede ver y descargar todos los datos que
completd si presiona la opcion “Visualizaciéon Imprimible”, desde donde puede descargar un archivo

.pdf con todos los datos de la cotizacién.

En este punto si aun no desea enviar la cotizacidn a TPR, la puede guardar en borrador haciendo click
en el botén “Grabar Provisorio”. Podra continuar trabajando en la respuesta posteriormente. Si estd

conforme con la informacion cargada presione Ejecutar.

12
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Hegociaciones I Evaluaciones

!_L Confirmacion
La Cetizacidn 10020 para el PAC 13017 (S5C 11285 - COMPRA FERRETERIA) fue ejecutada.

La cotizacién aparecerd en la Lista de Respuestas Activas y Provisorias de la pantalla principal de
Negociaciones.

Tenga en cuenta que esa seccion solo muestra las cinco negociaciones con la fecha de caducidad mas
actual. Para ver todas las negociaciones, haga click en Lista completa.

En algunos casos puede realizarse mas de una cotizacion si el PdC fue configurado por el Comprador
para permitir mas de una respuesta (esta opcidn se puede consultar en la seccidn “Controles” del
PdC). La ultima cotizacidn entregada es la que se tomara en cuenta en el andlisis del Comprador, las
anteriores se archivan y estan disponibles sélo para consultas desde la vista del Comprador.

IMPORTANTE:

Sélo cotice lo solicitado para que se puedan comparar los mismos productos/servicios. Si hay
dudas con respecto al pedido por favor consulte con el Comprador a través de la funcionalidad
Discusiones en Linea. Si quiere cotizar algin producto alternativo al que figura en el PdC por favor
agréguelo como Anexo.

ENMIENDAS EN UN PEDIDO DE COTIZACION

CASO 1: el Proveedor ya cotizd

Cuando un proveedor ya cargd una cotizacién en respuesta a un Pedido de Cotizacion (PdC) enviado
por el Comprador de TPR y este ultimo por alguna razén (error de articulo solicitado, error de
cantidades, falta de informacién, etc.) debe modificar ese PdC, el proveedor recibird un email
informandole sobre la creacién de la “Enmienda”.

Debera ingresar al portal de Compras y vera en la grilla de Respuestas Activas y Provisorias que la
cotizacion que ejecutd aparece con un signo de admiracion y el Estado de Respuesta Reejecucion
Requerida.

13
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Eso significa que el proveedor debe aceptar las modificaciones que se han hecho en el pedido. Para
eso debe presionar el Numero de Respuesta que tiene el signo al lado, tal como se ve a continuacion:

e o I

Buscar Negociaciones Abiertas |T?cu|n v ;l S
Bienvenido, PROVEEDOR 1 - SOURCING.

Presione Lista Completa para visualizar todas ls respuestas de 2 compafia.

Nimero de Respuesta  Fstado de Respuesta  Sucursal de Proveedor  Nimero de Negodacion  Titulo

50001 J,<: Reejecucién Requeridz 56001 PRUEBA

41001 Activ 49001 TPR 5C 12500

35001 Activo 48001 TPR 5C 12500

38001 Activo 45001 TPR 5C 12100 - COMPRA FERRETERIA
43001 Actvo 46002 TPR 5C 12400 - INSUMOS INFORMATICOS

'8!\ 3 negociacidn fue enmendada y requiere 2 accion para que se considere par oforgamiento.

Se abrira una pantalla como la siguiente, donde el proveedor debe presionar Visualizar Historial de
Enmiendas.

Negociaciones =

4 Advertencia
El PdC 56001 se enmendd. Para que se 2 considers para otorgamiento, debe confimar Gda enmienda y resjecutar @ respuesta para asegurarse de gue esta esté de acuerdo con los cambios.

Visualizar Historial de Enmiendas <:|

Cotizacion: 50002 (P4C 56001)

Vera el PdC original y el que tiene los cambios realizados (es el mismo nimero mas ,1). Debe elegir la
opciéon Reconocer Enmiendas.

S T . .
Negeciaciones = Cofizacian: 50002 (PC 5A001) »
Historial de Enmigndas (RF 56001)

Par que s le considere para ofrgamiento, debe confirmer cada enmienda v ajecutar (o regjecutar) todas s respuestzs para aseourarse de que éstas estén de acuerdo can los cambis, ﬁ> [FrEre——
Mastrar Todos os Detsles | Ocutar Todos s Detales

Detalles |H|]mem ta Documento ¥ ‘ﬁtu]u |Estado Fecha de Reconocimiento ‘ Revisar Cambios

ff Mostrar 560011 PRUEBA Actio e

i ostrar 56001 PRUERA Enmendado

14
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A continuacion vera una pantalla donde podrd informarse sobres las modificaciones realizadas. Podra
conocer la descripcion de la enmienda que hizo el Comprador y los cambios efectuados en cada parte
del pedido (supresion o agregado de lineas, cambios en cantidades, etc.). Cuando tome conocimiento
sobre eso puede ir al inicio de la pantalla y tildar el cuadrito donde dice que acepta los términos del
PdCy reconoce los cambios realizados. Luego debe presionar Reconocer.

Confirmar Enmienda (PdC 56001,1)
Para que se considere par otargamiento, debe confimar cada enmienda v ejecutar (o reejecutar) f respuiesta para asequrar que B respuesta cumpl con los cambios.

; Cancelar ‘ ' Reconocer ‘

E> ¥l Acapto los términos y condiciones de! Pedido de Cotzaci, v, aderas, recanozco los cambiosrealzedas al documento de enrienda del Pedido de Cotzaciin 56001, 1.

Finalmente presione Si para poder volver a Ejecutar su cotizacion.

ORACL_€ sourcing

Pagina Inicial Desconectarse Preferencias

Evaluaciones

[Z confirmacion

Todas las enmiendas de la Negociacion 56001 fueron reconocidas exitosamente. Ahora puede
responder a la negociacion. éDesea continuar?

Si una respuesta se ejecutd anteriormanta, se requiere reejecucion para asegurar que la respuesta
cumpl con los cambios.

Volverd a aparecer la pantalla de carga de la cotizacién con todos los datos que ya completé. Si la
modificacidn ha consistido en el agregado de algun item a cotizar el proveedor puede completar esa
linea (si esta en condiciones de cotizarla). Una vez que estd todo correcto debe presionar Continuary
luego Ejecutar para que su cotizacion vuelva a enviarse al comprador y esté disponible para ser
seleccionada.

CASO 2: EL Proveedor atin no cotizd

Si el proveedor aun no ha cotizado cuando el PdC se enmienda verd en la grilla de Invitaciones
Abiertas de la Compafiia la negociacion con el nimero mas,1
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Sucursal de Proveedor Nimero de Negodiacion

36007,1

Debe hacer click sobre el Nimero de Negociacién. Se abrira una pantalla donde se le advertira sobre
los cambios que sufrié el PAC una vez que fue publicado. Presione Visualizar Historial de Enmiendas.

Negociaciones =
A\ Advertencia

I PAC 56007 se enmendd, Para que se |2 considere para atorgamienta, debe confimar cada enmienda v ejecutar (o reejecutar) todas s respuestas para asequrarse de que éstzs estén da acuerdo con los cambios.
Visualizar Historial de Enmiendas <j

En la siguiente pantalla seleccione Reconocer Enmiendas para poder conocer cudles son los cambios
realizados en el PdC y aceptarlos para cotizar

Magociaciones = RFCL 560071 =
Historial de Enmiendas (RFI 56007)

Para que se le considere para otorgamiento, debe confirmar cada enmienda y ejecutar (o resjecutar) todas s respuestas pars asequrarse de que éstas estén de acuerdo con los cambios. ﬁ>

* Reconocer Enmiendas
Mostrar Todos los Detalls | Qcutter Todos los Detales
Detalles |H|]mero de Documento + iﬁtulo Estado Fecha da Reconocimiento Revisar Cambios
@i’-h&'."cw 26007.1 TPRIIL Activo 00

i Mostrer 56007 TPRINL Enmendado

A continuacion vera una pantalla donde podra informarse sobre las modificaciones realizadas. Podra
conocer la descripcién de la enmienda que hizo el Comprador y los cambios realizados en cada parte
del pedido (supresion o agregado de lineas, cambios en cantidades, etc.) Cuando tome conocimiento

sobre eso puede ir al inicio de la pantalla y tildar el cuadrito donde dice que acepta los términos del
PdCy reconoce los cambios realizados. Luego presione Reconocer.
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Negociaciones | Evaluaciones

Negaciaciones = RFQ:560071 = Historial de Enmiendas (RFI56007) =
Confirmar Enmienda (PdC 56007 1)
¥ = : " L 4

Para que s considera pars otorgamientn, debe confirmer cada enmienda y ajecutar (o resjacutar) 3 respuesta pars aseqursr que 3 respuasta cumplz con los cambios, [ Caricelar i
E> Acepto Ins términos v condiciones del Padido de Cotizacidn, y, ademas, reconozco los cambios realizados al docurnento de enmiendz del Pedido de Cotizaciin 56007,1.
Etiqueta PDC 56007 PDC 56007,1
Descripcidn de Enmisnda SE ELIMINA LINEA 2 POR ERROR DE CODIGO
Notas y Anexos

PDC 56007
Accidn Linea Articulo, Rev Categoria Cantidad Precio Inicial (PES)
Suprimido 2CARTUCHO DE TOHER COD. 256124 CARTUC_11 0311 INSUMOS INFORMATICOS.N/A 5

Mo hay cambios.

Finalmente presione Si para poder cargar su cotizacion.

[smaaone | ekecore: I
E‘?‘g Confirmacidn

Todas las enmiendas de la Negociacion 56007 fueron reconocidas exitosamente. Ahora puede
responder a la negodacion. ¢Desea continuar?

cumpla con los cambios.

Ho

Si Una respuesta se ejecutd anteriormente, se requiere reejecucion para asegurar gue la respuesa @
Si

Una vez que cumplié todos esos pasos aparecerd la pantalla de carga de cotizacion tradicional,

donde debe cargar los precios, fechas, condiciones y demas informaciéon necesaria para que su
cotizacion pueda ser seleccionada.

REDEFINICION DE CONTRASENA

Si se produce el olvido de la contrasefia o se bloquea al intentar ingresar mas de tres veces la clave
incorrecta conéctese a la pagina de inicio y presione Asistencia de Conexién.
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* Hombre Usuario | |

lefemplot michsel famas. smith]

* Contrasena | |

ol

refemplo: 4

Conexion || Cancelar |

E> Asistencia de Conexion

En la seccidn Contrasefia Olvidada coloque el Nombre de Usuario (CUIT) y presione Contraseia

Olvidada.

Confraseiia Olvidada

Ingrese el nombre de usuario, por correo electrdnico se le enviaran s instrucciones sobre como restablecer |3 contrasena.

Nombre d.E [ Contraseiia Olvidada i<j
Usuario

A continuacion recibira un correo electronico. Pulse el hipervinculo Redefina la Contrasefia que lo

llevara a la pantalla donde debe definir y confirmar una nueva clave para su usuario.

FYI: Redefinicion de Contrasefia bor «

Workflow Mailer = 10:44 AM (0 minutes ago) L

56781 [~

to 301
-%A Spanish> > English~  Translate message Turn off for: Spanish =

Hasta 30123456781
Enviado  28/09/2016 08:42:36
1D 1969146

siga las instrucciones gque aparecen en pantalia. Este correo electrdnico se puede ignorar si no solicitd una redefinicidn de ks contrasefia; el enlace esta disponible sdlo

3
- Presione aqui

Redefinir Contrasefia

* Indica campo requerido
Ingrese el nombre de usuario y contrasefa abajo. La contrasefia ingresada se usard para reemplazar su antigua contrasefia.

* Nombre de Usuario |30123456781

* Contrasefia |
]

i
nl
i
1
]

* Confirmar Contrasefia |

Confirmar Con traseﬁa

18



| T
Sourcing - iSupplier: Manual para Proveedores /‘T'\ P R

Terminal Puerto Rosario S.A.

iSUPPLIER

CONSULTAS

La segunda opcion de acceso que hay al ingresar al portal de compras es Acceso Portal Consultas
(iSupplier).

Havegador

{1 Acceso Poral Consulias (isupplier)
1 Proveedor Cotzaciones (Sourcing)

Al presionar esa opcidn se lo redirigira a la siguiente pantalla, donde podra dar un vistazo inicial a las
Notificaciones que posee (por ejemplo las invitaciones a cotizar) y también la lista de las uUltimas
Ordenes de Compra que se le han emitido.

Fagina et | Pecidos | Evvios | e
Buscar |N|Z|mer0 oc v | [ 1r

| Notificaciones
| Lista Completa

Tema |Fecha

Estd in ig: PAC 25005 (5 90 - ARTT 0S5 FERRETERIA} 30/09/2016 10:31:29
i 30/09/2016 10:30:11
120/09/2016 09:09:50
29/09/2016 07:54:55
26/00/2016 08:59:51

m

im ([m

| Lista Completa
Descripcion Fecha de Pedido
SC 9790-10219 21/06/2016 15:45:58
SC 10579 15/06/2016 07:28:51
SC 1617 13/06/2016 09:00:58
5C 10683 07/06/2016 08:48:21
SC 10219 17/05/2016 18:02:18

En la parte superior hay varias solapas desde las que puede realizar consultas y a la derecha de la
pantalla también se presentan las principales funciones del portal.
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® Acuerdos

® [Ordenes de Compra
® Historial de Compra

[Envios

® Recepcones Venddas
IRecibos

® Recibos

® Devoluciones

® Performance & Tiemoo

fFacturas

® Facturas
Pagos

® Pagos

$TPR

Terminal Puerto Rosario S.A

En la solapa Pedidos puede consultar el contenido e historial de las Ordenes de Compra, Acuerdos

de Compra Abierto y PdCs emitidos al Proveedor. Si quiere saber todo lo relativo a una OC puede

seleccionarla y luego obtener toda la informacion seleccionando las opciones del menu desplegable

Acciones (puede conocer si ya se entregd la mercaderia o se realizé el servicio, si la OC tiene una

factura asociada, si tiene un pago asociado, etc.)

Pagina Inicial =

Historal de Compra | PDC

Orden de Compra Standard: 18317, 0 {Total PES 600.00)

e | oo | v | v )

Ordenes de Compra | Acuerdos |

Divisa=PES
Informacion de Pedido
General
Total
Proveador
Sucursal de Proveedor
Domiciio
Comprader

Fecha de Pedido

Descripcidn

Estado

Nota a Proveedor

Unidad Operativa

Nimero de Pedido de Proveedor
Anexos

600.00
PROVEEDOR 1
3500222222
ROSARIO
ROSARIO, 2000
Morzle, Melisa
30/09/2016
21:03:59

Cerrado

TPR U0

Visualizar

E> Acciones
Términos y Condiciones Res Total 600.00
Rechido 500.00
Términos de Pago 30 Dias Facturado: 600.00

Transportista

FOB

Términos de Flete
Contral de Envio

Domicilio de Envio
Domiclio  Av Belgrano 2015
ROSARIO, 21 2000

Domicilio de Facturacion

Demiclic  Av Belgrano 2015
ROSARIO, 21 2000

 Visualizar Historial de Camblosj_| Ir

Visualizar Re(sp(mnes

Visualizar Facturas
Visualizar Pagos

Visualizar Envios

Estado de Pago Mo Pagado

Todo campo que tiene un hipervinculo (los que estan destacados en color azul) brinda informacién

adicional cuando se lo presiona.

En la pestafia Envios puede consultar, por ejemplo, si se hizo la Recepcion de los bienes/servicios

pedidos en los documentos de compra (opcién Recibos). Si hace click en el hipervinculo del campo
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Recepciodn vera los detalles: qué se recibid, en qué cantidad, cuando llegé, etc.

Pagina tnical | Pecidos | Envios | Fnanzs< [
Redbos | Devoluciones | RecbosVenddos | Performance Oporturia
Visualizar Recepciones

Busqueda Simple

Nimero de Recibo

Nimero OC |179495
{ejemplo i 1234}

MUmero de Versién

(Elemplo ;123343

Namero Envio
Fecha de Envio =

(eiamplc: 30/05/2016)

| & | [ Limpiar
|Reﬂep-cién v |Fecha de Creacion |{]rrganizacién Envio [Fecha de Envio
20387 c: 23/06/2016 12:24:03 TERMIMAL PUERTO ROSARIO

Otra opcidn que puede serle util es la de Recibos Vencidos, que muestra todas las OC que tienen una
Fecha Pactada de Entrega vencida.

Dentro de la solapa Envios también esta la opcidon Performance Oportuna, que compara la Fecha
Pactada de Entrega con la Fecha en que se recibié la mercaderia para analizar si la entrega fue hecha
a tiempo o en forma tardia. Puede filtrarse por una OC especifica, un articulo o directamente por el
estado de la entrega.

Pagina Inicial | Pedidos | Envios | Finanzas

Recbos | Devoludones | RecbosVencidos | Performance G@portuna

Performance Oportuna

Observe gque la busgueda no es sensible 3 maydsculas y mindsculas
Organizacion - - | & Mamero OC I
Fecha de Vencimiento I = Hamero Envie I
{=iemplo; 30/09/2018) Articulo |
Humero de Recho I Mumero de Nota de Embarque/Guia Aérea |7

Articulo de Proveedar

Temprano Nimero de Fecha de Articulo de
Organizacion Tardio Recepcion Articulo Proveedor O

Mo se realzd A Tiempo
bisgueda.
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En la solapa Finanzas es posible consultar si una factura ya fue contabilizada en el sistema, si fue
pagada, etc. Puede hacerse la consulta por numero de factura o de OC, también pueden filtrarse los
comprobantes por Estado de Pago (No Pagado, Pagado, Pago Parcial). Si se hace click en el
hipervinculo con el nimero del comprobante en el campo Factura se puede ver toda la informacidn
del documento.

Pagina Inical | Pedidos | Envios | Finanzas |
'&mﬂhﬂﬁ:ﬂm | Vmpaﬁbﬁ
Visualizar Facturas

MNumero de Factura |0007-00008807 : => Estado de Pago
Himero OC Irmporte de Factura Desde
dujeple | 1054 Importe Debido Desde | No Pagado
Mumero de Versidn .
Fecha de Factura Desde | Parcialmente Pagado

{elemplo + 1239-2)

Nirmera de Pago | Bogado

Fecha de Vendmiento Desde . — Y

Estado de Factura fejemplo: I0I0DI2016

- Ir Limpiar

Fstado de Proveedor d|
Factura Fecha de Factura = |Tipo Divisa Importe|Debido Estado  Retenido Pago Remito

0007-00008807(18/05/2016 Standard PES | 7781.08  0.00 Aprobado Pagado

También se pueden consultar los Pagos. Por ejemplo especificando el nimero de factura u OC es
posible saber si tiene algin Pago asociado y sus detalles.

Pagina Inicial | Pedidos | Envios | Finanzas
Visualizar Facturas | Visualizar Pagos
Visualizar Pagos

Observe gue R blsqueda no es sensible a maylsculas y minlscuias
Mirmero de Pago Estadd
Mamero de Factura |0001-00008801 Importe de Pago Desds
Nimero OC

Fecha de Pago Desdd

{ejemplo 1 1234)

Mimero de Versidn
{e,'ej."'-pk:- I234-2)
Ir | | Limpiar
Pago |Prmreedor de Remito Sucursal de Proveedor de Remito |Fecha de Pago =

| 2074956 {:: 10/06/2016

Al

{#)
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Le aclaramos que podra concurrir a retirar su pago sélo una vez que haya recibido la confirmacién
por parte de Tesoreria a través de un email con la Orden de Pago adjunta.

RECONOCIMIENTO DE OC

Cada vez que su cotizacion sea seleccionada y se transforme en una Orden de Compra le llegara un
email con el documento (tal como ocurre actualmente). En esas ocasiones debera ingresar al portal y
elegir la opcion Acceso Portal de Consultas (iSupplier). Vaya a la solapa Pedidos y filtre la informacion
seleccionando la opcién Ordenes de Compra a Reconocer de la lista desplegable del campo
Visualizar. Luego presione Ir.

Pagina Inicial | Pedidos | Envios [ Finanzas _

Ordenes de Compra | Acuerdos | Historal de Compra | PDC
Ordenes de Compra

Visualizaciones

Visualizar | Ordenes de Compra a Reconocer v Ir |

Todas las Ordenes de Compra

- Ordenes de Compra & Reconocer

Seleccione P

Vera la OC recientemente enviada (si hay mas en la lista es porque todavia estan pendientes de
aceptar/rechazar). Tilde la opcion Seleccionar y luego presione Reconocimiento.

Visualizaciones
Visualizar |Ordenes de Compra a Reconocer v Ir |
Seleccione Pedido: | Reconodmiento | | Visualizar Historial de Cambios |
Seleccionar|Numero OC |Revisad4ﬁ!nidad Operativa  Tipo de Documento |Fecha de Pedido |Comprador Divisa Importe Estado
18318 i TFR UOD 0C Standard 30/09/2016 21:03:29 Garcia, Ma. Eugen PES  1B00.00 Requiere Reconodmiento

Se abrird una pantalla como la que se muestra a continuacion, tendrd la opcién de Aceptar o
Rechazar el Pedido Completo.
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Prdenes de Compra | Acuerdos | Historal de Compra | PDC
Pedidos: Ordenes de Compra =
Reconocimiento para Orden de Compra Standard : 18320,0 (Total PES 2190.00)

PIi=PES . Cancelar | Rechazar Pedido Completo | Aceptar Pedido Completo

=| Informacion de Pedido

Informacién General Términos y Condiciones @Wﬂ'ﬂm Relacid
Recibos
Total 2190.00 Términos de Pago 30 Dias SEALED
Proveedor PROVEEDOR 1 Transportista Eagos
Sucursal de Proveedor 3500222222 FOB
Domiclic ROSARIO Términos de Flete
ROSARIO, 2000 Control de Envio

Comprador  Garcia, Ma. Eugenia
Fecha de Pedido 03/10/2016 20:33:55
Descripcion
Estadn Reguiere Domiciio  Av Belgrano 2015
Reconocimiento ROSARIO, 21 2000

Domicilio de Envio

Nota @ Proveedor
Organizacisn  TPR UD Domicilio de Facturacion
Nimero de Pedido de Proveedor
Anexos Ninguno Domiciic  Av Belgrano 2015
ROSARIO, 21 2000

En la siguiente pantalla puede escribir una Nota al Comprador especificando los motivos de la accién
(esto debe dejarse bien claro en los casos en que se rechaza la OC). Luego pulse Enviar y el
Comprador recibira un email con su respuesta.

Ordenes de Compra | Acuerdos | Historial de Compra | PDC
Pedidos: Ordenes de Compra = Reconocimiento para Orden de Compra Standard =

Reconocer Orden de Compra 18318

Descripcidn
Drivisa PES
Importe 1800.00
Fecha de Pedido 30/09/2016 21:03:29

Accidn Aceptar

Mota para Comprador
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